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Skjema for sluttrapport 
(Innsendingsfrist: Se avtalen) 
Sluttrapport for informasjonsstøtteprosjekter skal gi en kort og konsis oversikt over implementeringen av prosjektet for hele støtteperioden.  Rapporten skal følge resultatrammeverket i avtalen. 
Utfylt skjema skal være på maks 10 sider, vedlegg kommer i tillegg. Behold overskriftene i skjemaet, men tekst i kursiv kan slettes.   
Følgende skal legges ved sluttrapporten: 
1. Siste godkjente resultatrammeverket med rapportering på måltall i en ekstra kolonne
2. Økonomirapporter (siste prosjektår + hele støtteperioden)
3. Revisjonsberetning og eventuelt management letter for siste prosjektår
Rapporteringskravene for sluttrapport, økonomirapport og revisjon står nedfelt i avtalen med Norad, se art. 6.1. og 7 i avtalens del 1 Spesifikke vilkår og punkt 3, 4 og 5 i avtalens del 2 Generelle vilkår. Sett dere nøye inn i disse kravene. Se også eventuelt status for oppfølgingspunkter i forbindelse med godkjenning av tidligere rapportering.
1. 	Generelt
1.1 	Navn på tilskuddsmottaker:
1.2	Norads avtalenummer:    
1.3	Norads avtaletittel:
1.3 	Avtalens støtteperiode (f.o.m. år t.o.m. år):
2. 	Framdrift og resultater
2.1  Oppsummering 
Redegjør for resultatene oppnådd gjennom hele støtteperioden i henhold til hvordan resultatene er beskrevet i avtalen. Gjør rede for og analyser prosjektets bidrag til resultater på outcome-nivå. Sannsynliggjør bidrag til effekter på impact-nivå. For nærmere detaljer, se artikkel 4 i avtalens del 2 (Generelle vilkår).
2.2  Vesentlige avvik
I hvilken grad er prosjektet gjennomført som planlagt? Redegjør kort for eventuelle avvik og årsaker til avvik. For nærmere detaljer, se artikkel 2.2.b i avtalens del 2 (Generelle vilkår). 
2.3  Relevans for informasjonsstøttens mål
Informasjonsstøtteordningen som helhet har mål om: «Økt kunnskap, engasjement og debatt omkring globale miljø- og utviklingsspørsmål». I søknaden ble søkerne bedt om å gi en beskrivelse av hvordan prosjektet er relevant og bidrar til målet for informasjonsstøtten. Gi en kort oppsummering som svar på disse to spørsmålene: 
A. Hvilken kunnskap om globale miljø- og utviklingsspørsmål har blitt spredt til hvilke målgrupper og gjennom hvilke tiltak og kommunikasjonskanaler?  
B. Hvordan har prosjektet bidratt til økt debatt og demokratisk deltakelse?	 
2.4 Risiko
Gi en kort oppdatering om risikohåndteringen i prosjektet, inkludert for tverrgående hensyn. Oppdateringen bør omfatte hvordan risiko har blitt identifisert, forebygget og håndtert gjennom støtteperioden. For nærmere detaljer, se artikkel 2.2.d i avtalens del 2 (Generelle vilkår).
2.5 Kostnadseffektivitet
Gi en kort vurdering av prosjektets kostnadseffektivitet, av hvordan de oppnådde resultatene står i forhold til kostnadene ved å gjennomføre prosjektet[footnoteRef:1]. Illustrer ved eksempler. For nærmere detaljer, se artikkel 2.2.c i avtalens del 2 (Generelle vilkår). [1:  Med kostnadseffektivitet menes at man enten øker resultatet med uendret ressursbruk, eller reduserer ressursbruken for å oppnå samme resultat, samtidig som den avtalte kvaliteten opprettholdes.] 

2.6 Bærekraft
Gjør en vurdering av bærekraften av resultatene prosjektet har oppnådd (vil disse kunne opprettholdes, eventuelt styrkes senere?). For nærmere detaljer, se artikkel 4 i avtalens del 2 (Generelle vilkår).
2.7 Læring
Beskriv de viktigste lærdommene fra prosjektet. For nærmere detaljer, se artikkel 4 i avtalens del 2 (Generelle vilkår). Det bes blant annet om særlig fokus på samarbeid med andre aktører og eventuelle partnere, effektmåling, samt fleksibilitet i prosjektet med hensyn til støtteperiodens varighet.
3.	Økonomirapport og revisjon
Merk at økonomirapporten skal bestå av prosjektregnskapet og en sammenligning med det sist godkjente budsjettet, samt identifisering av avvik fra budsjettet. De samme budsjettlinjer skal brukes i regnskapet som i sist godkjente budsjett. Alle inntekter, inkludert renter, skal oppgis, samt Norads del av eventuelle ubrukte midler. 
Prosjektregnskapet som skal revideres skal dekke siste prosjektår. Vesentlige avvik som kommenteres under punkt 3.1 skal også gjelde siste prosjektår.
Rapporten skal bekreftes av finansiell controller, regnskapsfører eller tilsvarende, samt bemyndiget representant for tilskuddsmottaker. Se artikkel 3 og 5 i avtalens del 2 (Generelle vilkår) for ytterligere presiseringer når det gjelder økonomirapport, revisjonsberetning og eventuelt management letter. 
I tillegg skal det utarbeides en samlet økonomirapport for hele prosjektperioden, som viser regnskap per år og totalt for hele prosjektperioden, se artikkel 6.1 b) i avtalens del 1.  Se Norads partnerside for hvordan dette kan sammenstilles under fanen «Norad Funding» her: financial-reporting-template-07032026.xlsx 
Se også note fem i: financial-reporting_example-1.pdf for et eksempel på hvordan dette kan gjøres. 
3.1 Avvik 
Kommenter og begrunn vesentlige avvik sammenlignet med siste godkjente årlige budsjett. For nærmere detaljer, se artikkel 3.3 i avtalens del 2 (Generelle vilkår) og eventuelt artikkel 2.1.d i endringsavtalen. 
Kommenter også eventuelle merknader i revisjonsberetningen. 
4. [bookmark: _Hlk31958748]Evaluering/gjennomgang 
Har det vært gjennomført evalueringer eller gjennomganger som er helt eller delvis finansiert gjennom prosjektet? For nærmere detaljer, se avtalens del 1 spesifikke vilkår punkt 9.1. 
Hvis ja, hva er de viktigste resultatene fra disse?
5. Dato og bekreftelse
Jeg er bemyndiget representant for tilskuddsmottaker, og bekrefter etter beste skjønn og overbevisning at opplysningene gitt i denne rapporten er korrekte.

Sted og dato:


________________________							
Navn/underskrift 
Tittel 
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